FUNDACAO ESTATAL DE SAUDE DO PANTANAL
HOSPITAL REGIONAL DE COXIM

. E‘_ S P Dr. ALVARO FONTOURA SILVA

RESOLUCAO DA DIRETORIA EXECUTIVA - FESP.
N° 001 — 23 de Marco de 2026

Ementa: Regulamenta os procedimentos para convocagdo e participagdo obrigatoria de
empregados em programas de educagdo permanente e treinamentos no dmbito da Fundago
Estatal de Saude do Pantanal - FESP e da outras providéncias.

A DIRETORIA EXECUTIVA DA FUNDACAO ESTATAL DE SAUDE DO PANTANAL
— FESP, no uso das atribui¢gdes que lhe sdo conferidas pelo Estatuto Social da Fundagio,
especialmente pelo seu Art. 12, Inciso IV

CONSIDERANDO o dever de todos os empregados publicos de "participar, regularmente, (...)
das atividades da FUNDACAO, de cumprir os deveres estatutarios, regimentais e contratuais",
conforme estabelecido no Art. 52 do Estatuto Social;

CONSIDERANDO a competéncia desta Diretoria Executiva para "baixar normas, fixar rotinas
e estabelecer procedimentos para o adequado funcionamento da FUNDACAO, no tocante aos
assuntos... de pessoal", conforme o Art. 12, Inciso IV, do mesmo Estatuto;

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer procedimentos claros, transparentes e
padronizados para a convocagdo e participagdo dos empregados em atividades de capacitagéo,
essenciais para a qualidade e seguranga dos servigos de satude prestados e para o cumprimento
das metas institucionais;

CONSIDERANDO que o tempo despendido pelo empregado em capacitagdes obrigatorias
constitui tempo a disposigdo do empregador, nos termos do Art. 4° da Consolidagdo das Leis do
Trabalho (CLT);

RESOLVE:
CAPITULO 1
DA OBRIGATORIEDADE E ALCANCE

Art. 1° Esta Resolugdo regulamenta a convocagdo e a participagdo compulséria de todos os
empregados publicos da FESP em cursos, treinamentos, capacitagdes ¢ demais atividades que
componham os programas de educagido permanente e desenvolvimento de pessoal da Fundag@o.

Art. 2° A participagio nas atividades de que trata o Art. 1° é¢ um dever funcional e parte integrante
das obrigagdes do contrato de trabalho, decorrente do dever geral de colaboragdo e da obrigacéo
de participar das atividades da Fundag@o, conforme Art. 52 do Estatuto Social.
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Paragrafo tnico. A participagdo dos empregados nas referidas atividades também possui o
objetivo de cumprir as metas estabelecidas pelo Ente Publico no termo de contratualizag¢do

firmado com esta Fundag@o, que, se ndo cumpridas, implicara na suspensdo parcial ou total dos
repasses.

CAPITULO 11
DA CONVOCACAO E DO REGISTRO DE JORNADA

Art. 3° A convocagdo para as atividades de capacitagdo obrigatoria serd realizada por meio de
Edital de Convoca¢do ou Comunicado Interno, expedido com antecedéncia razoavel, no qual
constardo, no minimo, o objetivo, o publico-alvo, a data, o horario, o local e a carga horaria do
evento. § 1° A notificagdo dos empregados sera feita por meio de afixagdo do edital no setor
correspondente ¢/ou por meios eletronicos institucionais, cabendo a chefia imediata garantir a
ciéncia de todos os convocados. § 2° A comprovagdo da ciéncia se dara por assinatura em lista
propria ou por outro meio eletronico que permita registro de recebimento e leitura.

Art. 4° O tempo despendido pelo empregado nas atividades de capacitagdo obrigatdria serd
computado como jornada de trabalho efetiva.

Paragrafo tnico. As horas de capacitagdo que excederem a jornada de trabalho contratual do
empregado serdo remuneradas como servigo extraordinario, com o adicional legal ou
convencional aplicavel, devendo o empregado publico registrar em ponto eletronico o horario de
inicio e horario de término.

CAPITULO III
DAS AUSENCIAS E SANCOES

Art. 5° A auséncia do empregado a uma atividade de capacitagdo obrigatoria somente sera
justificada mediante apresenta¢do de documento legalmente habil (ex: atestado médico), que
devera ser protocolado junto ao Setor de Educagfo Permanente em até 48 (quarenta e oito) horas
apos o evento.

Art. 6° A auséncia nio justificada nos termos do Art. 5° sera considerada ato de indisciplina ¢
insubordinagdo, configurando falta funcional, nos termos do Art. 482, alinea 'h’, da CLT.

Paragrafo unico. A critério da gestdo e observando a gradagdo das penas, a falta injustificada
sujeitara o empregado publico a sangdes disciplinares de adverténcia, suspensdo ou, em caso de
reitera¢do ou gravidade, rescis@o do contrato por justa causa.
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CAPITULO IV
DISPOSICOES FINAIS

Art. 7° As convocagdes para as atividades de capacitagdo obrigatoria, bem como as respectivas
listas de ciéncia, deverdo seguir os modelos padronizados que constam nos Anexos I e II desta
Resolugdo.

Art. 8° Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo interna, revogando-se as
disposi¢des em contrario.

Art. 9° Dé-se ciéncia a todas as Geréncias e Chefias para ampla divulga¢do e cumprimento.

Michael Apargcido Bittencourt de Souza
Diretor Administrativo e Financeiro - FESP

Maglia Rizzo

Diretora de Atencido a Saude — FESP.
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ANEXO |
TERMO DE CONVOCAGAO (INDIVIDUAL)

TERMO DE CONVOCACAO PARA CAPACITACAO OBRIGATORIA N°
[Niimero/Ano]

A Diretoria da Fundagio Estatal de Saide do Pantanal (FESP), no uso de suas atribui¢des
legais e estatutarias, e com fundamento no poder diretivo que lhe confere o Art. 2° da CLT,
CONVOCA o(a) empregado(a) [Nome Completo do Empregado], ocupante do cargo de
[Cargo do Empregado], para participar do seguinte treinamento obrigatorio:

1. Treinamento: /[Nome do Curso/Treinamento. Ex: "Protocolos de Seguranga do Paciente e

Prevencdo de Infecg¢do Hospitalar"].

2. Objetivo: [Descrever brevemente o objetivo. Ex: "Atualizar as equipes sobre as novas
diretrizes de seguranga do paciente e reduzir os indices de infec¢do hospitalar, em cumprimento

as metas de qualidade assistencial."].

3. Data e Horario: [Data(s) do treinamento], das [Hora de inicio] as [Hora de término].
4. Carga Horaria Total: [Numero] horas.
5. Local: [Enderego completo da sala].

6. Fundamentagio: A presente convocagdo tem carater obrigatério, constituindo parte
integrante das atividades laborais. A participagdo ¢ um dever funcional, conforme o Art. 52 do
Estatuto da FESP e o Comunicado Interno FESP/DIR N° [Ntimero/Ano]. O tempo despendido
sera computado e, se aplicavel, remunerado como jornada de trabalho.

7. Procedimento em Caso de Auséncia: Eventual impossibilidade de comparecimento por
motivo de forga maior ou amparada em lei (ex: emergéncia médica, luto) deverd ser comunicada
ao Setor Responsavel de Educagfio Permanente com a maxima antecedéncia possivel.

A justificativa formal, mediante apresentagdo de documento habil e legalmente aceito (ex:
atestado médico valido, certiddo de 6bito), devera ser protocolada junto ao Setor de Educagéo
Permanente em até 48 (quarenta e oito) horas apos o término do evento de capacitagio, para
analise e deliberagdo.
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A auséncia que ndo for justificada nos termos aqui definidos sera considerada falta funcional

por ato de indisciplina e insubordinacio (Art. 482, 'h', da CLT), sujeitando o empregado as
sangdes disciplinares cabiveis.

Coxim/MS, 20 de Margo de 2026

Elaine Rucaglia Rizzo
Diretora de Atencéio a Saade — FESP.

TERMO DE CIENCIA

Declaro, para todos os fins de direito, que recebi nesta data o Termo de Convocagéo N°
[NGmero/Ano], estando plenamente ciente de seu contetdo, da data, do local e do caréter
obrigatorio de minha participagdo no treinamento.

Local e Data: R de de

Assinatura do Empregado:

Nome por extenso:

Telefones: (67) 3291-1250/ 3291-1256
F-mail; licita.fesp@gmail.com
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ANEXO 11

TERMO DE CONVOCACAO COLETIVA N° [Niimero/Ano]

De: Diretoria Executiva

Para: Todos os Empregados Publicos lotados no [Nome do Setor/Departamento/Geréncia.
Ex: "Setor de Enfermagem do Pronto Atendimento"];

A Diretoria da Fundagiio Estatal de Saiide do Pantanal (FESP), no uso de suas atribui¢des
legais e estatutarias, e com fundamento no poder diretivo que lhe confere o Art. 2° da
Consolidagdo das Leis do Trabalho (CLT), CONVOCA todos os empregados publicos lotados
no setor acima identificado para participarem do seguinte treinamento de carater obrigatorio:

1. Treinamento: /[Nome do Curso/Treinamento. Ex: "Prevengdo e Controle de Infec¢oes
Relacionadas a Assisténcia a Saude (IRAS)"].

2. Objetivo: [Descrever brevemente o objetivo. Ex: "Padronizar as prdticas de higiene e
controle de infecg¢des entre os colaboradores do setor, em conformidade com as diretrizes da
ANVISA e as metas de seguranga do paciente da FESP."].

3. Data e Horario: [Data(s) do treinamento], das [Hora de inicio] as [Hora de término], com
[duragdo] de intervalo. (Se houver turmas, especificar: "Turma 1: [Data/Hora]"; "Turma 2:
[Data/Hora]")

4. Carga Horaria Total: [Numero| horas.
5. Local: [Enderego completo da sala, auditorio].

6. Fundamentacdo: A presente convocagdo tem carater obrigatorio e a participagdo constitui
parte integrante das atividades laborais de todos os membros do setor convocado. Este ato € uma
expressdo do poder diretivo do empregador, sendo um dever funcional participar, conforme o
Art. 52 do Estatuto da FESP e o Comunicado Interno FESP/DIR N° [Numero/Ano]. O tempo
despendido no treinamento sera computado como jornada de trabalho e, caso exceda a jornada
contratual, sera remunerado como servigo extraordindrio.

7. Procedimento em Caso de Auséncia: Eventual impossibilidade de comparecimento por
motivo de forca maior ou amparada em lei (ex: emergéncia médica, luto) devera ser comunicada

a Chefia Imediata e ao Setor de Educag¢do Permanente com a maxima antecedéncia possivel.

A justificativa formal, mediante apresentagdo de documento habil e legalmente aceito (ex:
atestado médico valido, certiddo de 6bito), devera ser protocolada junto ao Setor de Educagéo
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Permanente em até 48 (quarenta e oito) horas apés o término do evento de capacitacio, para
analise e deliberagao.

A auséncia que ndo for justificada nos termos aqui definidos sera considerada falta funcional
por ato de indisciplina e insubordinacio (Art. 482, 'h', da CLT), sujeitando o empregado as
sangodes disciplinares cabiveis.

8. Da Ciéncia e Notificacdo: Este edital sera afixado em local de ampla visibilidade no setor. A
chefia do setor fica responsavel por assegurar que todos os seus subordinados tomem
conhecimento do teor deste documento.

Anexa a este edital, seguirda uma Lista de Ciéncia, na qual cada empregado convocado tem o
dever pessoal de apor sua assinatura, confirmando o recebimento ¢ a ciéncia inequivoca de
todas as informagdes aqui contidas, especialmente do carater obrigatério do treinamento. A lista
devera ser devolvida ao Setor de Educagdo Permanente até a data de [Data limite para
devolucio da lista].

Coxim/MS, 20 de Margo de 2026.

LISTA DE CIENCIA

Setor Convocado: [Nome do Setor/Departamento/Geréncia] Treinamento: [Nome do
Curso/Treinamento| Data do Treinamento: [Data(s)]

Declaramos, para todos os fins de direito, que recebemos e tomamos ci€ncia inequivoca de todo
o teor do Edital de Convocagdo em referéncia, incluindo o local, a data, o horario e o carater
obrigatério de nossa participagdo no treinamento.

N° Nome Completo do Empregado (Letra Legivel) Matricula Data da Ciéncia Assinatura
1

wn A LN
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E-mail: licita.fesp@gmail.com

Y

Pagina 7 de 8



FUNDACAO ESTATAL DE SAUDE DO PANTANAL
HOSPITAL REGIONAL DE COXIM

F_ E S P Dr. ALVARO FONTOURA SILVA

Esta lista, devidamente preenchida e assinadg por todos os convocados, deverd ser encaminhada
pela chefia do setor de até a data estipuladalno Edital.

Elaine Rucaglia Rizzo
Diretora de Atencio a Saude — FESP.
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